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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    คณะ/สำนัก/ศูนย์   
                                      โทร.
    
ที่  อว            /                                      วันที่             

เรื่อง  การปิดหลักสูตร
 
เรียน  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการสำนักสิริพัฒนา / ผ่านหัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะ..........................................
ตามที่ คณะ/สำนัก/ศูนย์ ได้ดำเนินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/หลักสูตร “DDDDDDDDDDD” รุ่นที่ ๑ จัดระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๑ รหัสโครงการ ...............จัดให้แก่  AAAAAAA โดยมีค่าธรรมเนียมการอบรมเป็นจำนวนเงิน ๔๙๕,๐๐๐.- บาท (สี่แสนเก้าหมื่นห้าพันบาทถ้วน) และได้ดำเนินการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการจำนวน ๔๒๕,๗๐๐.- บาท (สี่แสนสองหมื่นห้าพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน) นั้น
บัดนี้ การจัดฝึกอบรมหลักสูตรดังกล่าวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว โดยคณะ/สำนัก/ศูนย์ ได้จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ รวมทั้งสิ้น ๔๒๕,๗๐๐.- บาท (สี่แสนสองหมื่นห้าพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน) ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้
ค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการ 


  
     ๔๒๕,๗๐๐.๐๐ บาท
ค่าใช้จ่ายโครงการฝึกอบรม
1. ค่าตอบแทนวิทยากร

       ๑๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท
2. ค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการ
       ๑๘๕,๗๐๐.๐๐ บาท

3. ค่าวัสดุและเอกสารประกอบการอบรม     ๘๐,๐๐๐.๐๐ บาท
4. ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด

         ๖๐,๐๐๐.๐๐ บาท     ๔๒๕,๗๐๐.๐๐ บาท
                            เงินเหลือจ่าย                                   0000000000 บาท
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบการปิดหลักสูตร“DDDDDDDDDDD” ทั้งนี้เงินเหลือจ่ายจำนวน๔๙๕,๐๐๐.- บาท (สี่แสนเก้าหมื่นห้าพันบาทถ้วน)
    นำส่งเข้าเงินทุนคณะ/สำนัก/ศูนย์ ชื่อบัญชี.........................เลขที่...............................เรียบร้อยแล้ว
    เมื่อวันที่..........................................
      ผู้อำนวยการหลักสูตรรับเป็นรายได้ตามใบสำคัญเงิน วันที่................................. 
ขอรับรองว่าได้เบิกค่าใช้จ่ายทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว





                    (............................................................)
       



                                    ผู้อำนวยการหลักสูตร
หมายเหตุ ชื่อและเบอร์ติดต่อผู้ประสานงาน......................................................
(กรณีที่ได้ยกเว้นศึกษาดูงาน)
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน    คณะ/สำนัก/ศูนย์                      โทร.

ที่ อว               /                                      วันที่             

เรื่อง  การปิดหลักสูตร
 
เรียน  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการสำนักสิริพัฒนา / ผ่านหัวหน้าสำนักงานเลขานุการคณะ..........................................
ตามที่ คณะ/สำนัก/ศูนย์ ได้ดำเนินการจัดฝึกอบรม/สัมมนา/หลักสูตร “DDDDDDDDDDD” รุ่นที่ ๑ จัดระหว่างวันที่ ๑๘ – ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๑ รหัสโครงการ..................จัดให้แก่  AAAAAAA โดยมีค่าธรรมเนียมการอบรมเป็นจำนวนเงิน ๐๐๐๐๐.- บาท (            ) และได้รับยกเว้นค่าธรรมเนียมศึกษาดูงาน ๐๐๐๐ บาท (  
     ) และได้ดำเนินการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการจำนวน ๐๐๐๐๐๐๐ บาท  (

) นั้น
บัดนี้ การจัดฝึกอบรมหลักสูตรดังกล่าวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว โดยคณะ/สำนัก/ศูนย์ ได้จ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ รวมทั้งสิ้น ๔๒๕,๗๐๐.- บาท (สี่แสนสองหมื่นห้าพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน) ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้
ค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการ 


  
     ๔๒๕,๗๐๐.๐๐ บาท
ค่าใช้จ่ายโครงการฝึกอบรม

1. ค่าตอบแทนวิทยากร

       ๑๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท
2. ค่าใช้จ่ายในการบริหารโครงการ
       ๑๘๕,๗๐๐.๐๐ บาท

3. ค่าวัสดุและเอกสารประกอบการอบรม     ๘๐,๐๐๐.๐๐ บาท
4. ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด

         ๖๐,๐๐๐.๐๐ บาท     ๔๒๕,๗๐๐.๐๐ บาท
                            เงินเหลือจ่าย                                   0000000000 บาท
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบการปิดหลักสูตร“DDDDDDDDDDD” ทั้งนี้เงินเหลือจ่ายจำนวน๔๙๕,๐๐๐.- บาท (สี่แสนเก้าหมื่นห้าพันบาทถ้วน)
    นำส่งเข้าเงินทุนคณะ/สำนัก/ศูนย์ ชื่อบัญชี.........................เลขที่...............................เรียบร้อยแล้ว
    เมื่อวันที่..........................................
      ผู้อำนวยการหลักสูตรรับเป็นรายได้ตามใบสำคัญเงิน วันที่................................. 
ขอรับรองว่าได้เบิกค่าใช้จ่ายทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว





                    (............................................................)
       

      
                                              ผู้อำนวยการหลักสูตร
หมายเหตุ ชื่อและเบอร์ติดต่อผู้ประสานงาน.......................................................

